S E RVI ( I O El Servicio De Empleado (The Employee Self-Service - ESS) provee acceso directo a informacién de datos de

néminas de saldos. Usuarios pueden revisar, imprimir y guardar los talones de pago y/o los formularios anuales

D E E M P L EA D O de impuestos W2 mas recientes desde la comodidad de su casa o trabajo. Informaciéon de los talones de pago
se facilitan con respecto al afio corriente y a los 2 afios anteriores. Al igual, informacién del formulario W2 se
facilita con respecto a los 5 afios anteriores. Para los distritos que utilizan el sistema de Rastreo de Saldos de
Tiempo Compensatorio (Employee Leave Tracking System — ELTS) pueden también revisar los totales y

actividades de saldos en detalle o resumen en tiempo real en este sitio web. Para los distritos que usan el
condado para enviar informacién 1095-C y crear el formulario 1095-C también estd disponible.

El Servicio De Empleado es una pagina protegida que requiere autenticacién durante el proceso de la
registracién inicial, al igual que un nombre de usuario y contrasefia cada vez que acceda al sitio.

El enlace ¢Olvido su nombre de usuario/contrasefia? [Forgot your login/password?] se agregd a este sitio como
mejoria para que el usuario tenga la opcidn de reiniciar la contrasefia. Este proceso verifica

el nombre del usuario y requiere respuestas de preguntas de seguridad, y después permite

al usuario cambiar la contrasefia y/o una sugerencia de contrasefia (Opcional). Una vez

cambiada, el usuario puede entrar al sitio con la nueva contrasefia. Las preguntas de

seguridad deben ser elaboradas en el proceso de registracion o en la pagina de

Preferencias [Preferences] antes de utilizar esta opcion.
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ACCEDIENDO SERVICIO DE EMPLEADO

Para entrar al sitio de Servicio Al Empleado ingrese la
siguiente direccidn en el navegador de internet:

Internal: https://essreg.smcoe.org
External: https://ess.smcoe.org

& httpiffessregsmeoe.orgdlogin.asps

PROCESO DE REGISTRACION

Todos los usuarios deben completar el proceso de
registracion. Comience con seleccionar el distrito que le
corresponde en el menu desplegable Distrito [District] y
oprima en el botdn de Registrar [Register].

Rellene la forma de registracion con su informacion
basica (Nombre, apellido, nimero de seguro social e
ingreso neto) y oprima continuar [continue].

Nota: Todos los campos de datos tienen que pasar un
proceso de autenticacion para continuar. “Net Pay” que
son los ingresos netos, es la pregunta de seguridad
Optima para la prevencion contra el robo de identidad.

If you don't have a password, enter your District, then click Register to begin the registration process
District:
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Account Activation Instructions

nto the Employee Self Service Site, This is the only notification you will receive. You have not been added to any

e debe ser accedido para T e
activar la cuenta.
Al oprimir el enlace de acministratar.

activacion, este lo llevara al
sitio de registracion

We wll ot be able ta respand t any smalls sant in reply 1o this email as the message was automatically ganerated. For assistance with your account o registration, contact your Payroll

To finalize the registration process, click on the link below. If you are unable to dick on the link, copy & paste it into your browser's address box. This will activate your Emplayee Self Service
site account and will open 2 web browser windaw for you to begin the login pracess.

[Register] donde creara su https: ) srmooe.orgfactivate g ?User D=TAD6ALMAC=Z Bt HX S (v GHR LS LT Gl 0ATYBO N 0 Eh=5leC D55 B0 RZTTHIISDP2 1 3Kk HId

nombre de usuario,
contrasefia, sugerencia de
contrasefia y un conjunto
de preguntas de seguridad.

Register (Step 5 of 7)
Please choose a Login Name and Password, then click Continue.

Password Policy:
= Password must be at least 4 characters long
= Password cannot be the first, last or login name or the word "password'
+ Password must contain at least 1 letier
= Password will expire in 180 days
+ Password must not have been used in the last 400 days

Register (Step 1 of 6)

To verify your identity, please enter the following information about yourself, then click Continue.

First Name: lJuhﬂ— (Must match what is currently displayed on Warrant or EFT Stub)
Last Name: IW (Must match what is displayed on Warrant or EFT Stub)
Social Security Number. IW (Example: 123456789 (no hyphens))
Net Pay: W (From your most recent eamnings statement)
pry

Continte con el proceso de registracion ingresando su
correo electronico como su firma en los Términos de
Uso [Terms of Use].

Logn e
Password Hint [
Register (Step 7 of 7)

Security Questions:

Please select security questions and provide answers for them. These guestions will be
used to verify your identity in case of a forgotten password.

Queston 1 v
Answer1: | |
Question 2. [Select a Question v|
Answer 2 [ |
Question 3: [ Select a Question ~]
Answer3: | |

Signature:

| have read, understand, and agree to abide by the Terms of Use

Enter your email address to indicate your consent | |

Enter your email address to confirm: | ‘

Continue % I%

Register {Finalizing)

Thankyou. You have reached the end ofthe registration process.

PROCESO DE INICIO DE SESION

Una vez registrado, puede acceder el sitio usando la
misma direccion del sitio, seleccionando el distrito que le
corresponde, ingresando el nombre de usuario y
contrasefia y al presionar el botdn de Iniciar Sesién
[Login].

If you don't have a password, enter your District, then click Register to begin the registration process
District:
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La pagina principal muestra el menu de opciones para
seleccionar. Nota: Beneficios [Benefits] es una opcion
futura.
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